
工学部分館
図書館ガイダンス

～Welcome to Hitachi Branch Library～

２００７年 工学部分館・図書係

ガイダンスの流れ

① 全体説明

② 分館案内

③ 検索演習

計９０分
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全体説明の内容

1. 大学生活と図書館

2. 図書館のサービス

3. 資料の探し方

4. 利用上のマナー
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１．大学生活と図書館

２００７年 茨城大学図書館・学術情報係

いつ・どんな時 図書館を使う？

①勉強するとき

②調べものをするとき

＊大学での勉強≠高校までの勉強
＊レポートの課題が増える！

主体的に 情報を集めて、

考えて書く機会が増える
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つまり

レポートの作成手順
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参考文献：小笠原喜康 『大学生のためのレポート・論文術』

2002, 講談社現代新書, p.78
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サーチエンジンで全部の
情報が手に入るか？

• サーチエンジンでいろいろな情報を調べられ
るが、使い方をよく知っているだろうか？

• サーチエンジンで自分のほしい論文を入手で
きるだろうか？

• サーチエンジンで自分のテーマの論文を探し
て無かったので、探すのをやめたが・・・・？
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WHO IS HE? 彼の論文は？

7http://en.wikipedia.org/wiki/Albert_Fert

Albert Fertの
写真

情報の海？

• サーチエンジンで検索できる情報と検索できな
い情報がある。サーチエンジンの検索対象はＷ
ＥＢコンテンツであり、全部の情報ではない。

• ネット上にない重要な文献（紙の）情報がある。
情報の存在形式はハイブリッド（印刷文献＋ネッ
ト）。

• 情報そのもの（一次情報）と見出しの情報（二次
情報）がある。
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メディアの特性を知ろう

メディア 形態 検索 新しさ 信頼性

（印刷）文献

・新聞
・雑誌
・単行本（図書）
・その他（会議録、学
会発表、学位論文、報
告書、テクニカルレ
ポート）

メディアによって検索方法が違う。資料
現物は図書館にストックされていること
が多いが、検索そのものはインターネッ
トで行えるようになって来ている。

メディアによって新
しさが、異なるので、
使い分ける必要が
ある。

出版という行為によっ
て、一定程度スクリー
ニングが行われ、情
報の信頼性を得てい
ると考えられる。ブラ
ンドや信頼性が見や
すい。

インターネット

・WEBコンテンツ
・データベース
・電子ジャーナル
・特許情報

検索は習熟をあまり必要とせず、容易
と見えるが、サーチエンジンとデータ

ベースの検索を分けて行う必要がある。
サーチエンジンだけでなく主題別のリン
ク集から関連するデータベースにアクセ
スする。

新しさには定評が

あるが、古い情報も
混じっているので注
意が必要。

インターネットで学術
的に一番問題になる
のはこの点。公的な
情報かどうか？誰が
提供している情報
か？によって大きく信
頼性が変わるので、
取扱には注意が必要。
どれも見かけは同じ
で、ブランドや信頼性
が分かりにくい。
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文献の特性を知ろう：図書と雑誌

• 図書（単行本） ＝普通の本。情報の鮮度で

は落ちる。

• 雑誌（定期刊行物）＝巻号を追って刊行される

もの。図書より情報鮮度は

高い。１つの号に複数の

記事（論文）がある。記事

の検索と所蔵の検索は別

に行う。
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２．図書館のサービス

２００７年 茨城大学図書館・学術情報係



開館時間

＊臨時休館あり （館内の掲示・HPで通知）

授業がある期間 平日 ８：5０～２０：５０

土日 １０：２０～１８：５０

祝日 休館

休業期間 平日 ８：5０～17：００

土日・祝日 休館
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所蔵資料(工学部分館)

他にも雑誌記事のデータベースなどがある
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雑誌 約3,300 タイトル

視聴覚資料
（ビデオ・DVD・CD-ROMなど）

約800点

電子ジャーナル 約4,500 タイトル

図書 約１６万冊

電子ジャーナルを使う Step.1
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②電子ジャーナル一覧が開く

①図書館HPを開く

電子ジャーナルを使う Step.2
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③電子ジャーナルのページ

④論文本文が表示される

論文を選ぶ

貸出
図書

＊長期休業期間は、貸出期間が延長

視聴覚資料 全学年とも ５点７日 延長なし

雑誌 新聞 → 館内でご覧ください

学 年 貸 出 冊 数 貸 出 期 間 貸出期間の更新

１～３年生 ５冊 １４日間

１回４年生 １０冊 ２８日間

大学院生 １５冊 ２８日間
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注意
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返却が遅れた期間 ＝貸出停止になる！

①webリクエストサービスを利用しよう

（返却期限が確認できます！）

②更新手続きをしよう

③ブックポストを使おう

④また貸しをしない



分館で再度利用登録が必要！

「利用者登録カード」 に記入し、

学生証と一緒に提出してください。
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読みたい本がないとき

①他大学から取り寄せ

→ILL（Inter-Library Loan）サービス

＊送料・コピー料金は自己負担

＊本・農分館の本は、取り寄せ無料

②リクエスト・サービス

＊申込理由を書いて 購入依頼
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その他のサービス

＊講習会 ： 資料の探し方、

データベースの使い方など

＊レファレンス・サービス：

探している資料がないとき など

職員に相談を！
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３．資料の探し方
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図書館のHPを活用しよう
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情報探しの

玄関口です

図書館HPのここが便利！

①情報が満載

＊開館カレンダー、利用案内

＊蔵書検索

②リンクが充実

＊県内公共図書館の蔵書検索

＊全国の大学図書館の蔵書検索

etc…
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蔵書検索データベース OPAC

ＯＰＡＣ （オーパック） とは
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＊ Online Public Access Catalog の略

＊資料のある・なし（＝所蔵状況）や、

どこにあるか（＝配架場所） を 検索できる

＊自宅のパソコン・携帯からも使える

OPACの使い方 Step.1
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①図書館HPを開く

②OPAC画面

蔵書検索を

クリック キーワードを

入力し、

検索開始を

クリック

OPACの使い方 Step.２
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タイトルを

クリック

③検索結果が表示される

④詳細画面が表示される

OPACの使い方 Step.３
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①「所在」＝

どこにあるか

②「請求記号」＝

ラベルの番号

５１９

Ｈｏｗ

この２つを手がかりに、図書を探しに行く

OPACの注意点
①古い資料は 探せない場合もあり

＊ 工分書庫を現物確認のこと

②資料の内容は調べられない
○ 所蔵の「ある・なし」は分かる

× どんな記事が、どの雑誌に載っているかは

分からない
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画像出典：「標準案内用図記号」（交通エコロジー・モビリティ財団）

館内を歩いて探す

本は ジャンルごとに並んでいる

00 総記 50 技術・工学

10 哲学 60 産業

20 歴史 70 芸術・

スポーツ

30 社会科学 80 言語

40 自然科学 90 文学
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５ ＊＊

＊

ラベル１段目の数字は、

ジャンルを意味している



４．利用上のマナー

快適な環境を維持しよう！
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利用上のマナー
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画像出典：「標準案内用図記号」（交通エコロジー・モビリティ財団）

著作権を守ろう

図書 全ページの半分以下

雑誌 バックナンバー（最新号は×）

新聞 前日 以前の号

＊図書館のコピー機：「図書館資料」限定

複写申込書を記入

＊コピー可能な範囲

32

END

～お待ちしています！～

２００７年 工学部分館・図書係


